
Lean-Methoden einfach online erlernen!
PROZESSOPTIMIERUNG 2.0
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Vorbereitung eines Rüstworkshops

Was gehört zur Vorbereitung eines 

Rüstworkshops?

▪ Auswahl der Maschine

▪ Projektteam und Organisation

▪ Vorbereitung der Agenda und des Kick-

Off-Meetings
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Haben Sie noch 
Fragen zur 

Auswahl der 
Maschine?



Projektteam und Organisation
Lektion 02

Einsteiger-Training „Vorbereitung eines Rüstworkshops“
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Team für den Rüstworkshop zusammenstellen

Frage an die Teilnehmer:

Wen würden Sie alles ins Projektteam für den 

Rüstworkshop einladen?

(Wer muss unbedingt und wer sollte nach Möglichkeit auch 

dabei sein?)

Schreiben Sie die Antwort in den Chat oder melden Sie sich 

per Mikrofon ☺.
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Team für den Rüstworkshop zusammenstellen

Um das Team für den Rüstworkshop zusammenzustellen, müssen Sie zunächst wissen, 

wie viele Mitarbeiter beim Rüsten beteiligt sind.

Denn für die Datenerfassung brauchen Sie je (Rüst-)Mitarbeiter zwei Beobachter:

1. Zeitmesser bzw. Kameramann/-frau

2. Spaghettidiagramm-Zeichner
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Team für den Rüstworkshop zusammenstellen

Außerdem sollten an einem Rüstworkshop folgende Personen teilnehmen:

1. Führungskräfte des Bereiches, z.B. Produktionsleiter, Meister, Vorarbeiter/Schichtführer

2. Vertreter der Instandhaltung und/oder des Betriebsmittelbaus

3. Arbeitsvorbereiter, Produktionsplaner

4. KVP-Leiter, Lean-Spezialist o.ä. Fachkräfte (→ Projektleiter?)

5. Vertreter des Betriebsrates

6. Maschinenführer, Einrichter

Von den beteiligten Führungskräften sollte mindestens eine über Weisungsbefugnis

verfügen.
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Team für den Rüstworkshop zusammenstellen

Nutzen Sie für die Zusammenstellung 

des Projektteams mein Formblatt 

„Projektteam“ zum übersichtlichen 

Erfassen der Namen und Kontaktdaten.

Beispiel Excel
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KLVR_Vorlagen_Projektvorbereitung.xlsx


Termine festlegen

Für einen Rüstworkshop müssen Sie – je nach Organisation der Abläufe in Ihrem 

Unternehmen – wahrscheinlich mehrere Termine festlegen:

1. Termin für die Ist-Aufnahme des Rüstprozesses mit Kick-Off-Veranstaltung

2. Termin für die Auswertung der Daten (insbesondere bei Videoanalysen erforderlich)

3. Termin/e für den eigentlichen Rüstworkshop (die Anzahl der erforderlichen Termine 

hängt von der Dauer der Veranstaltungen ab. Bei 45 Minuten Rüstprozess mit einem 

Einrichter sollten Sie mindestens insgesamt 6-8 Stunden für den Rüstworkshop 

einplanen. Diese Zeit können Sie ggf. auf mehrere Tage verteilen).

4. ggf. gesonderter Termin für die Abschlusspräsentation und Verabschiedung des 

Maßnahmenplanes
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Beispiel für die Terminierung eines Rüstworkshops in 
5 Tagen
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1 Woche

Abschluss

Tag 5

Kick-Off

Tag 1

Kick-Off Präsentation (1 Stunde)
Tag 1

Ist-Aufnahme Rüstprozess (1 Stunde)
Tag 1

Datenanalyse, Übertragung in Excel 
(1,5 Stunden)

Tag 1

Alternativ: Videoanalyse (4-5 
Stunden)

Tag 1

Rüstworkshop Teil 1 mit allen 
Teilnehmern (max. 4 Stunden)

Tag 2

Rüstworkshop Teil 2 mit allen 
Teilnehmern (max. 4 Stunden)

Tag 3

Vorbereitung Abschlusspräsentation 
(4 Stunden)

Tag 4

Abschluss, Verabschiedung 
Maßnahmenplan (2 Stunden)

Tag 5



Formblatt Terminplanung

Nutzen Sie für die Terminplanung des 

Rüstworkshops mein Formblatt 

„Terminplanung“ zum übersichtlichen 

Planen der Termine.

Vorteil: Sie können dieses Datenblatt 

leicht weiterleiten bzw. aushängen.

Beispiel Excel
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KLVR_Vorlagen_Projektvorbereitung.xlsx


Organisatorische Vorbereitung

Wenn die Terminplanung steht und die Beteiligten am Rüstworkshop bekannt sind, können 

Sie mit der organisatorischen Vorbereitung des Rüstworkshops starten:

▪ Einladung der Teilnehmer, Information des Betriebsrates

▪ Raumbestellung mit Catering

▪ Vorbereitung der Aufnahmetechnik

▪ Bereitstellung Moderationsmaterial

▪ Erstellen der Agenda und Kick-Off-Präsentation

Die einzelnen Schritte finden Sie in der „Checkliste Vorbereitung Rüstworkshop“.

Die Agenda und Kick-Off-Präsentation des Rüstworkshops sind Thema der nächsten Lektion.

© HEIDE FISCHER | PROZESSOPTIMIERUNG 2.0 | INFO@ABLAUF-OPTIMIEREN.DE 11



Organisatorische Vorbereitung

Nutzen Sie für die Organisation des 

Rüstworkshops mein Formblatt 

„Checkliste Rüstworkshop“.

Vorteil: Damit denken Sie an alles!

Beispiel Excel
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KLVR_Vorlagen_Projektvorbereitung.xlsx


Haben Sie noch Fragen?
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Danke für Ihre Aufmerksamkeit
Morgen geht es weiter mit dem nächsten Webinar.

Sie erreichen mich jederzeit unter www.ablauf-optimieren.de

E-Mail an info@ablauf-optimieren.de

Telefon +49 231 22 68 594 (abends)

BCD Unternehmensberatung  

Dipl.-Ing. oec. Heide Fischer | Crachtstr. 11 | 44229 Dortmund

Besuchen Sie mich auch bei XING und auf Facebook.
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http://www.ablauf-optimieren.de/
mailto:info@ablauf-optimieren.de?subject=Frage%20zum%20Online-Kurs%20Rüstworkshop
https://www.xing.com/profile/Heide_Fischer3
https://www.facebook.com/prozessoptimierung20

